
Plan de la Jornada: Completa
Información de la Institución

Nombre de la Institución: CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO
Tipo de identificación : No. de Inscripción
Número de identificación : 1735
Sector : Público
Calendario : A

Información de la Sede

Orden de Sede : U
Tipo identificación de la Sede : No. de Inscripción
Número de identificación de la Sede : 1735

Datos de Localización

Localización Geográfica

Dirección: KR 74 I 62 03 Sur Teléfono: 6017829464 Fax: 7829464

Barrio: MARIA CANO Localidad: CIUDAD BOLIVAR Upz: ISMAEL PERDOMO

Vecinos Inmediatos

Norte:
El jardín Castillo san Lucas Maria Cano se encuentra ubicado en el barrio Maria Cano y presenta las siguientes
delimitaciones. Por el Norte limita con el barrio la Estancia, teniendo como punto de referencia la iglesia
ministerio de cristo jesus.

Sur: Por el Sur limita con el barrio Nueva Estancia, teniendo como punto de referencia la Cll 62 B Sur y viviendas
del sector.

Oriente: Por el oriente limita con el barrio Galicia, teniendo como punto de referencia la Cra 74 I y Taller de
Ornamentación sin nombre

Occidente: Por el Oriente limita con el barrio Casacollos, teniendo como punto de referencia la Cra 75 y colinda con un
café Internet ,supermercados droguerías y panaderías del sector.

Descripción del Entorno Externo Educativo

El jardín castillo san lucas maría cano se encuentra ubicado en la localidad 19 de Ciudad Bolívar, barrio María Cano, cuya
dirección corresponde a la cr 74 I Nº 62-03, en su entorno se aprecian estructuras de viviendas familiares,las cuales en su
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gran mayoría no superan los 2 o 3 pisos en condiciones buenas de un estrato económico 1 y 2 dedicadas a labores como
: marroquineria ,confecciones y cafe internet ,tiendas .

Datos de Nivel Directivo

Cargo: Representante
Legal Nombre:

LIGIA
ESMERALDA
PORTELA
MONTEALEGRE

Email: fundacastillolucas@yahoo.com

Teléfono: 7829464 Celular: 3108195745

Descripción de la Planta Física

Año de construcción: 2011 Total Area Construida (m2): 84 Total Area Libre (m2): 75

Estructura de la Planta Física de la Sede

# Edificio Pisos

2

# Piso Salones

1

Tipo Salon Cantidad

Baños 1

Bodegas 1

Enfermeria 1

Punto de Primeros Auxilios 1

Salones 2

3

# Piso Salones

1

Tipo Salon Cantidad

Baños 1

Bodegas 1

Cocina 1

Comedor 1

Oficinas 1

Punto de Primeros Auxilios 1

2 Tipo Salon Cantidad

1

# Piso Salones

1

Tipo Salon Cantidad

Baños 1

Bodegas 1

Salones 2
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CONOCIMIENTO DE RIESGOS

Comité de Gestión

Comité de Gestión

Cargo Comité Nombre persona
encargada Cargo persona encargada

Coordinador (a) Maria Eugenia Portela Coordinador de emergencia

Director (a) del Comite ANGY CAROLINA
CORTES

Profesional de atención a primera
infancia

1. SLIS
2.CLGR-CC Lorena Larrota Auxiliar de emergencia

Grupo Logistica Maritza Martinez Profesional de atención a primera
infancia

Grupo de Pedagogia en Gestión de Riesgo y Formación a
la Comunidad Paola Salamanca Profesional de atención a primera

infancia

Grupo de Respuesta a Emergencias (Brigadas) Johanna Naranjo Brigada de primeros auxilios

Carga Poblacional

Carga Poblacional de la Jornada Completa

Tipo de Población Cantidad
No. Personas

con
Discapacidad

Tipos de Discapacidad

Administrativos 1 0

Servicios Generales 4 0

De 2 a 3 años 24 0

Maestros (as) 7 0

De 3 a 5 años 33 2

De 2 a 3 años 24 0

De 3 a 5 años 60 2

Registro de Incidentes

Histórico de Incidentes

Evento Fecha
Ocurrencia

Area donde
Ocurrio Daños Personas Apoyo

Institucional
Medidas implementadas a partir

del evento

No se encontraron registros de Incidentes para esta jornada
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Escenario de Riesgos

Amenazas

Tipo de Amenaza Frecuencia Intensidad Area de
Afectación

Nivel
Amenaza

Movimientos Sísmicos. Baja Baja Poca BAJA

Fenómenos de remoción en masa (avalancha, deslizamiento,
derrumbe, hundimiento de tierra sin estructura). Baja Baja Poca BAJA

Accidentes con Animales (mordeduras, picaduras) Baja Baja Poca BAJA

Brotes epidémicos ( varicela, enfermedad diarreica aguda,
infección respiratoria aguda) Baja Baja Poca BAJA

Cortos Circuitos Baja Baja Poca BAJA

Accidentes con Animales (mordeduras, picaduras) Baja Baja Poca BAJA

Lluvias fuertes, granizadas y avenidas torrenciales. Baja Baja Poca BAJA

Vientos fuertes, vendavales. Baja Baja Poca BAJA

Accidentes de Tránsito. Baja Baja Poca BAJA

Tormentas eléctricas (caída de rayos). Baja Baja Poca BAJA

Vulnerabilidad

Factores Físicos
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Pregunta Respuesta

Estado de los cimientos del plantel Bueno

Estado de los muros estructurales Bueno

Estado de los techos Bueno

Material con el que esta construida la planta física Bueno

El edificio cuenta con reforzamiento estructural? Bueno

El tipo de construcción es sismorresistente? Bueno

El estado de escaleras y accesos es Bueno

El estado de las puertas y muros cortafuego es Bueno

El estado de las salidas de emergencia es? Bueno

El estado de las rutas de evacuación es? Bueno

La señalización de vías de evacuación y equipos contra incendio es? Bueno

El servicio de suministro de energía es? Bueno

El servicio de suministro de agua es? Bueno

El servicio de recolección de basuras es? Bueno

El servicio de gas naturales? Bueno

Los servicios de comunicaciones teléfonos, celulares son? Bueno

Los sistemas automáticos de detección de incendios están? Bueno

Los hidrantes públicos y/o privados están? Bueno

Los parqueaderos se encuentran en estado? Bueno

Factores Económicos

Pregunta Respuesta

En el presupuesto del centro educativo existen los recursos necesarios para poner en funcionamiento el
PLAN ESCOLAR PARA LA GESTIÓN DE RIESGOS Si

Existen mecanismos que permitan gestionar recursos por fuera del presupuesto escolar No

Los rubros destinados para acciones de gestión de riesgos son acordes al nivel de riesgo de la institución
educativa Si

Existen presupuestos definidos específicamente para la emergencia, o flexibilidad para movilizar recursos Si

Existe dotación personal para el personal de la brigada y del comité escolar de gestion de riesgos Si

Se cuenta con algún sistema de seguro los funcionarios Si

Se cuenta asegurada la edificación en caso de terremoto, incendio, atentados terrorista etc.. Parcialmente

Se cuenta asegurados los equipos y todos los bienes en general Parcialmente

Factores Educativos

Pregunta Respuesta

Se aplican las normas nacionales y distritales de la educacion en emergencias Si

Se aplican programas específicos que reconocen la educación en emergencias Si

Existen planes de contingencia-emergencia-restablecimiento implementados con participación de
estudiantes, docentes, familia y comunidades Si

La institución educativa se encuentra articulada con el nivel local para el tema de Gestión de Riesgos y
Cambio Climático Parcialmente

Padres y madres participan en los procesos educativos en emergencias Si

Existe inclusión curricular de la Gestión de Riesgos y el Cambio Climático Si

Existen herramientas pedagógicas para facilitar el aprendizaje enseñanza de la Gestión de Riesgos y el
cambio climático Si
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Factores Institucionales

Se cuenta con un tanque de reserva de agua Si

Se cuenta con camillas No

Se cuenta con botiquines Si

Se cuenta con extintores Si

Se cuenta con cinta de acordonamiento o balizamiento Si

Se cuenta con algún sistema de alarmas ? Si

Se cuenta con una planta de emergencia Parcialmente

Sistema de iluminación de emergencia Si

Se cuenta con un buen sistema de vigilancia física Si

Se cuenta con un sistema de comunicaciones de emergencias Si

Esta conformado el comité escolar de gestion de riesgos y tiene funciones asignadas? Si

La institución educativa participa y promueve activamente a la comunidad educativa el plan escolar de
gestion de riesgos? Si

Los Docentes,Funcionarios y estudiantes han adquirido responsabilidades específicas en caso de
emergencias ? Si

Existe brigada de emergencias ? Si

Existen instrumentos o formatos para realizar inspecciones a las áreas para identificar condiciones inseguras
que puedan generar emergencias ? Si

Existen instrumentos o formatos para realizar inspecciones a los equipos utilizados en emergencias. Si

Se cuenta con un programa de capacitación en prevención y control de emergencias ? Si

Los miembros del comité de emergencias se encuentran capacitados? Si

El personal de la brigada ha recibido entrenamiento y capacitación en temas de prevención y control de
emergencias ? Si

Evaluación de Riesgos

Tipo de Amenaza Nivel Amenaza Nivel Vulnerabilidad Nivel Riesgo Prioridad

Movimientos Sísmicos. BAJA ALTA   MEDIA

Fenómenos de
remoción en masa
(avalancha,
deslizamiento,
derrumbe,
hundimiento de tierra
sin estructura).

BAJA ALTA   MEDIA

Accidentes con
Animales
(mordeduras,
picaduras)

BAJA ALTA   MEDIA

Brotes epidémicos (
varicela, enfermedad
diarreica aguda,
infección respiratoria
aguda)

BAJA ALTA   MEDIA

Lluvias fuertes,
granizadas y avenidas
torrenciales.

BAJA ALTA   MEDIA

Vientos fuertes,
vendavales. BAJA ALTA   MEDIA
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Tipo de Amenaza Nivel Amenaza Nivel Vulnerabilidad Nivel Riesgo Prioridad

Tormentas eléctricas
(caída de rayos). BAJA ALTA   MEDIA

Accidentes de
Tránsito. BAJA ALTA   MEDIA

Cortos Circuitos BAJA ALTA   MEDIA

Accidentes con
Animales
(mordeduras,
picaduras)

BAJA ALTA   MEDIA

REDUCCIÓN DE RIESGOS

Acciones Correctivas

Acciones Correctivas

Riesgo
Grado

de
Riesgo

Acción Correctiva a
Desarrollar

Fecha de
Inicio

Fecha de
Terminación

Recursos
Disponibles

Recursos por
Adquirir

Movimientos
Sísmicos. MEDIA

Planear y ejecutar
simulacros mensuales
con los niños y niñas
junto con el talento
humano. Reconocer
las rutas de
evacuación

24/01/2022 30/06/2022

Se cuenta con
dos botiquines
Directorio de
emergencia
Extintores
Señalización

Por el momento no
tenemos recursos por
adquirir

Brotes
epidémicos (
varicela,
enfermedad
diarreica
aguda,
infección
respiratoria
aguda)

MEDIA

CONTROL DE
BROTES Y
SEGUIMIENTO AL
ESQUEMA DE
VACUNACION POR
MEDIO DE LA
REJILLA QUE SE
REVISA CADA MES
POR PARTE DE LAS
DOCENTES DE CADA
NIVEL.

24/01/2022 30/06/2022

REGILLAS Y
PLANILLAS
PARA REALIZAR
SEGUIMIENTO
MES A MES AL
ESQUEMA DE
VACUNACION .

INFORMAR Y
CAPACITAR A LAS
FAMILIAS USUARIAS
FRENTE A LA
IMPORTANCIA DEL
ESQUEMA DE
VACUNACION
,CUALIFICACION AL
TALENTO HUMANO
FRENTE AL
RECONOCIMIENTO E
IDENTIFICACION DE
ESTAS
ENFERMEDADES
PARA EVITAR
EPIDEMIAS EN EL
JARDIN .

Fenómenos de
remoción en
masa
(avalancha,
deslizamiento,
derrumbe,
hundimiento
de tierra sin
estructura).

MEDIA Las directivas del
jardin como acciones
correctivas realizan
mantenimientos
preventivos en todos
los espacios y
equipos del jardin
infantil, el talento
humanó conoce la
infraestructura del
jardín, y reporta al
director de
emergencias si se

24/01/2022 30/06/2022 Supervisión
constante por
parte de las
personas de
mantenimiento.

Ninguno.
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Riesgo
Grado

de
Riesgo

Acción Correctiva a
Desarrollar

Fecha de
Inicio

Fecha de
Terminación

Recursos
Disponibles

Recursos por
Adquirir

detecta algún factor
de riesgo. se verifica
constantemente los
extintores estado de
los muebles y repisas,
estado de las
ventanas que se
encuentren con sus
respectivas peliculas
de seguridad, estado
de la alarma, y
señalizacion de las
rutas de evacuacion.

Acciones Preventivas

Acciones Preventivas

Riesgo
Grado

de
Riesgo

Acción Preventiva a
Desarrollar

Fecha de
Inicio

Fecha de
Terminación Recursos Disponibles

Recursos
por

Adquirir

Movimientos
Sísmicos. MEDIA

Planear y ejecutar
simulacros mensuales en
donde los niños y niñas
reconozcan las rutas de
evacuación del jardín en
caso de una emergencia.
Por medio de talleres
prácticos y recorridos
socializar a toda la
comunidad del jardín
infantil las rutas de
evacuación y
reconocimiento de los
puntos de encuentro.
Conformación de brigadas
con sus respectivas
funciones y se identificaran
con brazaletes.
Reconocimiento del listado
de los números de
emergencia .

24/01/2022 30/06/2022

Se cuenta con
botiquines de primeros
auxilios Directorio de
emergencia Pitos
linternas Extintores
Señalizacion chalecos

Por el
momento
no
tenemos
recursos
por
adquirir.

Movimientos
Sísmicos.

MEDIA Planear y ejecutar
simulacros mensuales en
donde los niños y niñas
junto con el talento
humano reconozcan las
rutas de evacuación de la
unidad operativa en caso
de una emergencia. Por
medio de simulacros
prácticos y recorridos.
Socializando a toda la
comunidad educativa, las
rutas de evacuación y
reconocimiento de los
puntos de encuentro.

17/02/2022 17/02/2022 La unidad operativa con
los botiquines de
primeros auxilios,
directorio de
emergencias, pitos,
linternas, megáfono,
extintores, señalización,
camilla y chalecos.

Por el
momento
no
tenemos
recursos
por
adquirir.
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Riesgo
Grado

de
Riesgo

Acción Preventiva a
Desarrollar

Fecha de
Inicio

Fecha de
Terminación Recursos Disponibles

Recursos
por

Adquirir
Conformación de brigadas
con sus respectivas
funciones y se identificaran
con brazaletes.
Reconocimiento del listado
de los números de
emergencia .

Cortos
Circuitos MEDIA

Promover en las madres,
padres y/o acudientes la
planificación,
implementación y
evaluación de las medidas
para reducir los riesgos de
accidentes en los hogares
de los niños y niñas.

28/04/2022 28/04/2022

Los niños y niñas no
tienen acceso a la
cocina. Las tomas
eléctricas se encuentran
a 1.50 cms. Los niños y
niñas no manipulan
fósforos, ni
electrodomesticos, no
tienen acceso a ellos.
Socializaciones a los
niños y las niñas junto
con las familias y/o
acudientes.

Ninguno.

Acciones Formativas

Acciones Formativas

Contenido Tema

Población
Intensidad

Horaria Modalidad Educativa Responsable de la
Formación

Certificado
de

CompetenciaEstu Doc
Pad
de
Fam

Serv
Gen

Seg
Fisic Com

Evacuación

Reconocimiento
de rutas de
evacuación y
puntos de
encuentro.

No No No No No No 2 Presencial Johanna Naranjo No

Plan Escolar de
Gestión de
Riesgos

Retomar la
socializacion del
plan de
emergencias
necesario para su
implementacion
en caso de un
siniestro

No No No No No No 2 Presencial Alejandra Rubio No

Administracion
De La
Emergencia

Conformacion de
brigadas y
funciones de
cada uno en caso
de una
emergencia .

No No No No No No 2 Presencial Maritza Martinez No

Administracion
De La
Emergencia

acta plan de
emergencia No No No No No No 1 Presencial Alejandra Rubio No

Contraincendios
SIMULACRO
CONTRA
INCENDIOS

Si Si No Si Si No 2 Presencial Johanna Naranjo No
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Planes de Formación

Planes de Formación

Actividad Periodicidad Responsable Observaciones Fecha
Inicial

Fecha
Final

Socialización de
camilla de
emergencia y su
función

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Dar a conocer a las familias y al
personal del Talento Humano acerca de
la camilla de emergencia y su función
en caso de que se presente un
accidente o situación de emergencia a
través de una infografía, indicándoles
donde se encuentra ubicada y cuándo
es el momento que se debe usar.

25/05/2023 25/05/2023

Reducir riesgos por
sustancias
peligrosas

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Dar a conocer al personal del Talento
Humano, las familias y los niños y niñas
las medidas preventivas para reducir
los riegos por sustancias peligrosas
mediante una infografía y por medio
de las experiencias pedagógicas
realizadas en cada nivel con su
docente.

17/05/2023 17/05/2023

Uso y manejo de
extintores Anual

Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Dar a conocer a los padres, madres y/o
acudientes y el personal del Talento
Humano acerca del uso y manejo de
los extintores en caso de que se
presente una situación de emergencia
por medio de la observación de una
infografía y del reconocimiento de uno
de los extintores que se encuentran
dentro del jardín infantil.

29/05/2023 29/05/2023

Conformación de
brigadas y
funciones de cada
uno en caso de
una emergencia

Mensual Johanna
Naranjo

Propósito: Creación de brigadas de
emergencia con el objetivo de que
cada uno desempeñe un rol de
acuerdo a sus conocimientos y
capacidades. Momentos: -
Conformación de brigadas: En donde
se realizara una socialización de lo que
es una brigada ,clases de brigadas
,funciones de las brigadas ,que hacen
las diferentes brigadas antes y después
de una emergencia . -Identificación de
brigadas por medio de distintivos
como brazaletes de colores. -
Capacitaciones permanentes al talento
humano en donde recibirán instrucción
teórico practico aplicable a la asistencia
de accidentes o enfermedades en caso
de una emergencia .

24/01/2022 30/06/2022

Reconocimiento de
rutas de
evacuación y
puntos de
encuentro.

Semestral Johanna
Naranjo

Proposito: Que los niños las niñas
docentes y padres de familia
reconozcan las rutas de evacuación y
puntos de encuentro del jardín infantil .
Momentos: ¿Explicación sobre plan de
evacuación en caso de emergencia (por
medio de una funcion de títeres).
¿Video introductorio de la FOPAE en
donde se muestra que son rutas de
evacuación . ¿Recorrido por el jardín
identificando la señalización en la ruta

24/01/2022 30/06/2022
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Actividad Periodicidad Responsable Observaciones Fecha
Inicial

Fecha
Final

de evacuación . ¿Desarrollo de un
simulacro desplazandonos a nuestro
punto de encuentro .

Socialización
Primeros Auxilios
,rescate y atención
en una emergencia
.

Semestral Johanna
Naranjo

Proposito : Es capacitar a la comunidad
educativa docentes y personal
manipuladores de alimentos y de
servicios generales lo cual nos va a
permitir actuar de manera planificada y
organizada, saber quiénes y qué
debemos hacer en caso de que se
presente una emergencia o desastre y
responder adecuadamente para salvar
nuestras vidas.

31/01/2022 30/06/2022

Simulacros Mensual Johanna
Naranjo

Se realizara un simulacro mensual con
el objetivo de preparar a los niños,
niñas y talento humano frente a una
emergencia .

24/01/2022 30/06/2022

Simulacro de
evacuación Mensual Johanna

Naranjo

Se realizará un simulacro mensual con
el objetivo de preparar a los niños,
niñas y el talento humano frente a una
emergencia.

17/02/2022 17/02/2022

MEDIDAS CON
RESPECTO AL
AREA RECREATIVA

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Informar al talento humano, niños,
niñas, padres, madres y/o acudientes
las medidas de prevención que deben
tener en cuenta para evitar que los
niños y niñas tengan accidentes en las
áreas recreativas.

08/09/2023 08/09/2023

ACCIDENTES POR
MORDEDURA DE
ANIMAL

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Indicar al personal de Talento humano,
niños, niñas y padres, madres y/o
acudientes las medidas de prevención
que se deben tener en cuenta para
evitar que los niños y niñas tengan
accidentes por mordedura de animal.

15/08/2023 15/08/2023

COMO PREVENIR
ACCIDENTES EN
ESCALERAS

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Dar a conocer a los padres, madres y/o
acudientes, talento humano y niños,
niñas las medidas de prevención que
deben tener en cuenta para evitar que
los niños y niñas tengan accidentes en
las escaleras.

14/09/2023 14/09/2023

MEDIDAS EN
PISOS Anual

Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Informar al talento humano, niños,
niñas, padres, madres y/o acudientes
las medidas de prevención que deben
tener en cuenta para evitar que se
presenten accidentes en los pisos.

05/10/2023 05/10/2023

MEDIDAS CON
RESPECTO AL
ÁREA DEL
LAVACOLAS

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Informar a los padres, madres y/o
acudientes y talento humano acerca de
las medidas que se tienen en la unidad
operativa en el área del lava colas.

12/10/2023 12/10/2023

MEDIDAS DE
SEGURIDAD EN
AREA DE
SERVICIOS
SANITARIOS PARA
NIÑOS Y NIÑAS
MAYORES DE 2
AÑOS

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Generar un espacio de reflexión en las
familias, talento humano y niños, niñas
acerca las medidas de prevención que
deben tener en cuenta en el área de los
servicios sanitarios en sus hogares para
evitar que se presente accidentes con
los niños y las niñas.

20/10/2023 20/10/2023
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Actividad Periodicidad Responsable Observaciones Fecha
Inicial

Fecha
Final

SOCIALIZACION
DE LOS
PROTOCOLOS DE
BIOSEGURIDAD
PARA LA
PREVENCIÓN DE
LA TRANSMISIÓN
DEL COVID-19
COMO
ENFERMEDAD
RESPIRATORIA Y
VIRUELA SIMICA

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Mostrar al Talento humano, niños,
niñas, los padres, madres y/o
acudientes las medidas de prevención
que se tienen en el jardín infantil acerca
de la prevención de la transmisión del
Covid 19 como enfermedad
respiratoria y viruela símica.

03/08/2023 03/08/2023

COMO PREVENIR
ACCIDENTES POR
INMERSIÓN

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Informar a los padres, madres y/o
acudientes, talento humano y niños y
niñas las medidas de prevención que se
deben tener en cuenta en el hogar para
evitar que los niños y niñas tengan un
accidente por inmersión.

08/08/2023 08/08/2023

BROTES
EPIDEMICOS-
VIRUELA DEL
MONO

Semestral

LIDER DEL
COMPONENTE
DE AMBIENTES
ADECUADOS Y
SEGUROS

Dar a conocer a las madres, padres y/o
acudientes todo lo referente al brote
de la viruela del mono para evitar el
contagio y tener presente los síntomas
para detectarlo a tiempo y asistir al
centro médico más cercano para su
tratamiento y evitar la propagación de
este brote. Se socializó con las familias
y el talento humano-

11/10/2022 11/10/2022

APROBACIÓN Y
CONFORMACIÓN
DE LAS BRIGADAS

Semestral

LIDER DEL
COMPONENTE
DE AMBIENTES
ADECUADOS Y
SEGUROS

Se socializa con todo el talento
humano del plan de emergencia y se
da a conocer que es una brigada, clases
de brigadas y a que brigada va a
pertenecer cada persona del talento
humano.

28/09/2022 28/09/2022

SOCIALIZACIÓN
DEL PLAN DE
GESTIÓN DE
RIESGOS DE
ACCIDENTES

Semestral

LIDER DEL
COMPONENTE
DE AMBIENTES
ADECUADOS Y
SEGUROS

La líder del Componente de Ambientes
Adecuados Y Seguros, la docente
Johanna Naranjo recibe a los niños y
niñas junto con sus familiares y/o
acudientes en la entrada de la
Fundación Social Castillo San Lucas
María Cano y les da la bienvenida para
socializar las medidas para reducir los
riesgos de accidentes del PLAN DE
GESTIÓN DE RIESGOS DE ACCIDENTES
y aplicarlas en cada una de las casas y
hogares de los niños y las niñas. La
docente les reitera que, así como las
aplicamos en la unidad operativa para
evitar que nuestros niños y niñas se
accidenten puesto que somos garantes
de derechos y su integridad prima por
sobre todo; la importancia de
PREVENIR para no tener que lamentar.
También se socializó con el Talento
Humano.

25/10/2022 25/10/2022

BROTES
EPIDEMICOS

Anual Johanna
Naranjo

Promover en el talento humano el
reconocimiento de los brotes
epidémicos que se encuentran en la

14/06/2022 14/06/2022
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Actividad Periodicidad Responsable Observaciones Fecha
Inicial

Fecha
Final

actualidad, saber como prevenirlos a
tiempo y su tratamiento para
combatirlos.

MANEJO DE
EXTINTORES Anual Johanna

Naranjo

: Dar a conocer a las madres, padres
y/o acudientes como utilizar
correctamente el extintor en caso de
emergencia.

28/06/2022 28/06/2022

SOCIALIZACIÓN
BOTIQUIN
PRIMEROS
AUXILIOS

Anual Johanna
Naranjo

Dar a conocer al talento humano,
madres, padres y/o acudientes, la
importancia de mantener al alcance el
Botiquín de primeros auxilios dentro
del jardín infantil y en los hogares con
el objetivo de asegurar la integridad
física del talento humano y la familia,
ante una situación de emergencia
disminuyendo las causas negativas que
puedan generar algunas situaciones de
emergencia.

26/07/2022 26/07/2022

SOCIALIZACIÓN
PLANOS RIESGOS
DE ACCIDENTES

Anual Johanna
Naranjo

Dar a conocer al talento humano los
planos de riesgos de accidentes de la
unidad operativa que se encuentran
ubicados en cada piso con el objetivo
que identifiquen los posibles riesgos de
accidentes dentro del jardín infantil.

26/08/2022 26/07/2022

CAMILLA DE
EMERGENCIA Y SU
FUNCIÓN

Anual Johanna
Naranjo

Dar a conocer a las madres, padres y/o
acudientes que contamos con una
camilla de emergencias en caso tal de
una eventualidad y su función dentro
de la unidad operativa. la docente
Johanna Naranjo líder del componente
de Ambientes Adecuados y Seguros
comparte en el grupo de Whatsapp del
jardín infantil la infografía de la camilla
de emergencia para que las docentes
también la compartan a cada uno de
los grupos de Whatsapp de cada nivel,
una información detallada y precisa
acerca de la camilla que se encuentra
en el jardín infantil, en dónde se
encuentra ubicada y su función dentro
de la unidad operativa. En el segundo
piso se encuentra la enfermería de
primeros auxilios y allí está ubicada la
camilla de emergencias junto con el
botiquín y cuello ortopédico. Se invita a
cada una de las familias, padres,
madres y/o acudientes a leerla y
señalar la imagen escribiendo el
recibido.

12/07/2022 12/07/2022

SOCIALIZACIÓN
DE ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
FORMACIÓN

Semestral Johanna
Naranjo

Socializar al talento humano las
medidas correctivas, formativas,
preventivas y de formación.

14/03/2022 14/03/2022

CAPACITACIÓN
CON BOMBEROS
PLAN DE

Anual BOMBEROS Capacitación al talento humano con
respecto al Plan de Emergencias y
Manejo de Extintores.

03/03/2022 03/03/2022
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Actividad Periodicidad Responsable Observaciones Fecha
Inicial

Fecha
Final

EMERGENCIAS Y
MANEJO DE
EXTINTORES

SOCIALIZACIÓN
DEL PLAN
ESCOLAR DE
GESTIÓN DEL
RIESGO Y CAMBIO
CLIMÁTICO

Semestral Johanna
Naranjo

Socialización el talento humano del
Plan escolar de gestión de riesgos de
accidentes, lo referente al
diligenciamiento en la plataforma
SURE.

04/03/2022 04/03/2022

PLAN DE GESTIÓN
DE RIESGOS DE
ACCIDENTES
MEDIDAS PARA
REDUCIR RIESGOS

Semestral Johanna
Naranjo

Socialización al talento humano de las
medidas para reducir los riesgos y
como aplicarlas en determinada
emergencia.

10/03/2022 10/03/2022

SOCIALIZACIÓN
MEDIDAS CON
RESPECTO AL USO
DEL TERCER PISO-
AULA MÚLTIPLE Y
COMEDOR

Semestral Johanna
Naranjo

Informar al talento humano las
medidas para reducir riesgos de
accidentes en el tercer piso de la
unidad operativa garantizando las
condiciones de seguridad humana,
accesibilidad y evacuación en el plan
escolar de gestión del riesgo y cambio
climático

06/05/2022 06/05/2022

SOCIALIZACIÓN
USO DE LA
CAMILLA Y SU
FUNCIÓN

Mensual Johanna
Naranjo

Dar a conocer al talento humano que
contamos con una camilla de
emergencias en caso tal de una
eventualidad y su función dentro de la
unidad operativa.

12/05/2022 12/05/2022

Plan de
emergencia y de
Contingencia.

Semestral Johanna
Naranjo

Dar a conocer al talento humano como
es el plan de emergencia y de
contingencia de la unidad operativa
con el fin de saber actuar frente a una
eventualidad, aplicando el antes,
durante y el después en el plan de
contingencia. El plan de emergencia es
la planificación y organización humana
para la utilización optima de los medios
técnicos previstos con la finalidad de
reducir al mínimo las 11 posibles
consecuencias humanas y económicas
que puedan derivar ser la situación de
emergencias, este plan integra un
conjunto de estrategias que permiten
reducir la posibilidad de ser afectados
si se presenta la emergencia. ¿ Mejora
la capacidad de respuestas y reacción
del personal en la presentación de
primeros auxilios ¿ Disminuye la
vulnerabilidad ante la emergencia por
contar con personal entrenado ¿
Facilita la comprensión de los
conocimientos técnicos por la
utilización del material practico basado
en la lúdica.

05/04/2022 05/04/2022

Protocolo de
bioseguridad para
la prevención de la

Bimestral Johanna
Naranjo

Promover en el talento humano la
importancia de seguir implementando
el protocolo de bioseguridad para la
prevención de la transmisión del Covid-

13/04/2022 13/04/2022
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Actividad Periodicidad Responsable Observaciones Fecha
Inicial

Fecha
Final

transmisión del
COVID-19

19 con el fin de garantizar nuestro
bienestar y salud dentro de la unidad
operativa y en nuestros hogares.
COMO EVITAR EL CONTAGIO CON EL
COVID 19 ¿ Lavar las manos
constantemente. (las veces que sea
necesario) ¿ Desinfectar las
herramientas de trabajo. ¿ Mantener la
distancia recomendada (2 metros). ¿
Evitar las aglomeraciones. NIT
900.119.083-9 TEL 7899464 CEL
3108195745
fundacostillolucos@yahoo.com ¿ Usar
tapabocas y tener disponible el de
cambio. ¿ Al salir de casa aplicar el
protocolo de bioseguridad. LA
IMPORTANCIA DE UTILIZAR EL
TAPABOCAS LA IMPORTANCIA DEL
LAVADO DE MANOS

Socialización
botiquin primeros
auxilios y
directorio de
emergencias

Semestral Johanna
Naranjo

Socializar con el talento humano que
cantidad de botiquines hay en la
unidad operativa y que elementos
contienen. en donde pueden ubicar el
directorio de emergencias en donde se
encuentran las entidades y números de
teléfono.

17/02/2022 17/02/2022

Capacitación con
Bomberos Anual

Bomberos y la
responsables
del servicio
Ligia Portela.

Se realiza la capacitación del plan de
emergencias y manejo de extintores al
talento humano con el objetivo de
saber actuar frente a determinada
emergencia.

03/03/2022 03/03/2022

Socialización del
Plan escolar de
gestión del riesgo
y cambio climático

Semestral Johanna
Naranjo

Socializar al talento humano la
plataforma SURE, que información se
registra, el objetivo de esta plataforma
digital.

03/03/2022 03/03/2022

Socialización Póliza
seguro de
accidentes

Semestral Johanna
Naranjo

Se realiza la socialización al talento
humano de la Póliza de seguros de
accidentes a través de un folleto y la
líder del componente les explica el
paso a paso de como activarse si se
presenta una emergencia con los niños
y las niñas de la unidad operativa.

03/02/2022 03/03/2022

Medidas para
reducir riesgos de
accidentes por
caída

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Propósito: Dar a conocer al personal
del Talento Humano, padres, madres
y/o acudientes las medidas preventivas
para reducir los riesgos por caída por
medio de infografía, video "Me cuido
para prevenir accidentes" y
socialización donde se generaron
espacios de diálogo y de reflexión
acerca de las acciones que debemos
realizar para reducir los riesgos de este
tipo de situaciones.

03/05/2023 03/05/2023

COMO PREVENIR
ACCIDENTES POR
QUEMADURAS DE

Anual Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Generar en los padres, madres y/o
acudientes y personal del Talento
humano medidas de prevención de

22/06/2023 22/06/2023
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Actividad Periodicidad Responsable Observaciones Fecha
Inicial

Fecha
Final

ALIMENTOS
CALIENTES

accidentes por quemaduras de
alimentos calientes en los niños y niñas.

Medidas en el
mobiliario Anual

Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Informar a los padres, madres y/o
acudientes y Talento Humano las
medidas de prevención que se tienen
en el jardín infantil acerca del
mobiliario con el que se cuenta.

08/06/2023 08/06/2023

Socialización
Directorio de
emergencias

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Informar a los padres, madres y/o
acudientes y dar a conocer al personal
del Talento Humano el directorio que
se encuentra disponible en caso de que
suceda una situación de emergencia.

26/06/2023 26/06/2023

Capacitación con
Bomberos Anual

Bomberos y la
responsable
del servicio
Maria Eugenia
Portela

Dar a conocer al personal del Talento
Humano conceptos como uso de
extintores, planos de evacuación,
simulacro por parte del instructor de
Bomberos.

02/06/2023 02/06/2023

Cómo prevenir
accidentes en
ventanas

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Informar al personal de Talento
Humano, niños, niñas y padres, madres
y/o acudientes las medidas de
prevención deben tener en cuenta en
sus hogares y en la unidad operativa
para prevenir accidentes en las
ventanas con los niños y las niñas.

13/07/2023 13/07/2023

Cómo prevenir
accidentes por
asfixia

Anual
Leidy Johanna
Ramos
Rodriguez

Indicar a los niños, niñas, personal de
Talento Humano y familias las medidas
de prevención que deben tener en
cuenta para evitar accidentes por
asfixia.

06/07/2023 06/07/2023

MANEJO DE EMERGENCIAS

Plan de Contingencias

Analisis de riesgo de amenazas

1 10

Amenaza identificada Nivel de
Riesgo

Movimientos Sísmicos. MEDIA

Fenómenos de remoción en masa (avalancha, deslizamiento, derrumbe, hundimiento de tierra sin
estructura). MEDIA

Accidentes con Animales (mordeduras, picaduras) MEDIA

Brotes epidémicos ( varicela, enfermedad diarreica aguda, infección respiratoria aguda) MEDIA

Lluvias fuertes, granizadas y avenidas torrenciales. MEDIA

Vientos fuertes, vendavales. MEDIA

Tormentas eléctricas (caída de rayos). MEDIA

Accidentes de Tránsito. MEDIA

Cortos Circuitos MEDIA

Accidentes con Animales (mordeduras, picaduras) MEDIA
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1 10

Plan de Evacuación

Planes de Evacuación

(1 of 21)  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 10

Señal de
alarma

Señal
de

alerta
Área Responsables Puntos de

Encuentro Descripcion de ruta Evacuacion de
discapacitados

LA SEÑAL DE
ALARMA SON
DOS
CAMPANAZOS

LA
SEÑAL
DE
ALERTA
ES UN
PITAZO

ÁREA DEL
PRIMER
PISO

Angelica
Gonzalez

El jardín
cuenta con
el punto de
encuentro
externo el
cual esta
ubicado al
frente en un
parque.

Para la evacuación del jardin
infantil se cuenta con una
salida en el primer piso los
niños ,niñas y talento
humano atraviesan las
escaleras en donde se
encuentran los niveles de
prejardin b jardin y luego de
pasarlas encontramos la
puerta principal de
evacuacion.

NINGUNA

LA SEÑAL DE
ALARMA SON
DOS
CAMPANAZOS

LA
SEÑAL
DE
ALERTA
ES UN
PITAZO

ÁREA DEL
PRIMER
PISO

Maritza
Martinez
Angelica
Gonzalez

El jardín
cuenta con
el punto de
encuentro
externo el
cual esta
ubicado al
frente en un
parque.

Para la evacuación del jardin
infantil se cuenta con una
salida en el primer piso los
niños ,niñas y talento
humano atraviesan las
escaleras en donde se
encuentran los niveles de
prejardin b jardin y luego de
pasarlas encontramos la
puerta principal de
evacuacion.

NINGUNA

LA SEÑAL DE
ALARMA SON
DOS
CAMPANAZOS

LA
SEÑAL
DE
ALERTA
ES UN
PITAZO

ÁREA DEL
PRIMER
PISO

angelica
gonzalez
maritza
martinez

El jardín
cuenta con
el punto de
encuentro
externo el
cual esta
ubicado al
frente en un
parque.

Para la evacuación del jardin
infantil se cuenta con una
salida en el primer piso los
niños ,niñas y talento
humano atraviesan las
escaleras en donde se
encuentran los niveles de
prejardin b jardin y luego de
pasarlas encontramos la
puerta principal de
evacuacion.

NINGUNA

LA SEÑAL DE
ALARMA SON
DOS
CAMPANAZOS

LA
SEÑAL
DE
ALERTA
ES UN
PITAZO

ÁREA DEL
PRIMER
PISO

angelica
gonzalez

El jardín
cuenta con
el punto de
encuentro
externo el
cual esta
ubicado al
frente en un
parque.

Para la evacuación del jardin
infantil se cuenta con una
salida en el primer piso los
niños ,niñas y talento
humano atraviesan las
escaleras en donde se
encuentran los niveles de
prejardin b jardin y luego de
pasarlas encontramos la
puerta principal de
evacuacion.

NINGUNA

LA SEÑAL DE
ALARMA SON
DOS
CAMPANAZOS

LA
SEÑAL
DE
ALERTA

ÁREA DEL
PRIMER
PISO

angelica
gonzalez
maritza
martinez

El jardín
cuenta con
el punto de
encuentro

Para la evacuación del jardin
infantil se cuenta con una
salida en el primer piso los
niños ,niñas y talento

NINGUNA
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Señal de
alarma

Señal
de

alerta
Área Responsables Puntos de

Encuentro Descripcion de ruta Evacuacion de
discapacitados

ES UN
PITAZO

externo el
cual esta
ubicado al
frente en un
parque.

humano atraviesan las
escaleras en donde se
encuentran los niveles de
prejardin b jardin y luego de
pasarlas encontramos la
puerta principal de
evacuacion.

LA SEÑAL DE
ALARMA SON
DOS
CAMPANAZOS

LA
SEÑAL
DE
ALERTA
ES UN
PITAZO

ÁREA DEL
PRIMER
PISO

Alejandra rubio
Maritza
Martinez
Angélica
Gonzalez

El jardín
cuenta con
el punto de
encuentro
externo el
cual esta
ubicado al
frente en un
parque.

Para la evacuación del jardin
infantil se cuenta con una
salida en el primer piso los
niños ,niñas y talento
humano atraviesan las
escaleras en donde se
encuentran los niveles de
prejardin b jardin y luego de
pasarlas encontramos la
puerta principal de
evacuacion.

NINGUNA

LA SEÑAL DE
ALARMA SON
DOS
CAMPANAZOS

LA
SEÑAL
DE
ALERTA
ES UN
PITAZO

ÁREA DEL
PRIMER
PISO

Alejandra rubio
Maritza
Martinez
Angélica
Gonzalez

El jardín
cuenta con
el punto de
encuentro
externo el
cual esta
ubicado al
frente en un
parque.

Para la evacuación del jardin
infantil se cuenta con una
salida en el primer piso los
niños ,niñas y talento
humano atraviesan las
escaleras en donde se
encuentran los niveles de
prejardin b jardin y luego de
pasarlas encontramos la
puerta principal de
evacuacion.

NINGUNA

LA SEÑAL DE
ALARMA SON
DOS
CAMPANAZOS

LA
SEÑAL
DE
ALERTA
ES UN
PITAZO

AREA DEL
SEGUNDO
PISO

Paola
salamanca
Angui Ayala
Sandra
Marroquin
David

El jardin
cuenta con
el punto de
encuentro
externo el
cual esta
ubicado al
frente en un
parque

Para la evacuación del jardin
infantil se cuenta con una
salida en el primer piso los
niños ,niñas y talento
humano atraviesan las
escaleras en donde se
encuentran los niveles de
prejardin b jardin y luego de
pasarlas encontramos la
puerta principal de
evacuacion.

LA SEÑAL DE
ALARMA SON
DOS
CAMPANAZOS

LA
SEÑAL
DE
ALERTA
ES UN
PITAZO

ÁREA DEL
PRIMER
PISO

Maritza
Martinez
Alejandra
Rubio Angelica
Gonzalez

El jardín
cuenta con
el punto de
encuentro
externo el
cual esta
ubicado al
frente en un
parque.

Para la evacuación del jardin
infantil se cuenta con una
salida en el primer piso los
niños ,niñas y talento
humano atraviesan las
escaleras en donde se
encuentran los niveles de
prejardin b jardin y luego de
pasarlas encontramos la
puerta principal de
evacuacion.

NINGUNA
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Señal de
alarma

Señal
de

alerta
Área Responsables Puntos de

Encuentro Descripcion de ruta Evacuacion de
discapacitados

LA SEÑAL DE
ALARMA SON
DOS
CAMPANAZOS

LA
SEÑAL
DE
ALERTA
ES UN
PITAZO

AREA DEL
TERCER
PISO

Ligia Portela,
Mery Moreno,
Helena,
Sebastian Diaz

El jardin
cuenta con
el punto de
encuentro
externo el
cual esta
ubicado al
frente en un
parque

Para la evacuación del jardin
infantil se cuenta con una
salida en el primer piso la
cual es utilizada por los
niveles de párvulos y jardín A
que llevan a la puerta y
dirigen al punto de
encuentro luego se realiza el
desplazamiento del segundo
piso nos lleva a pasar las
escaleras del segundo piso
en donde se encuentran los
niveles de prejardin jardin B y
luego de pasarlas
encontramos la puerta
principal de evacuacion. El
tercer piso es evacuado por
las personas de cocina y la
parte administrativa .

cero

(1 of 21)  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 10

Plan de Primeros Auxilios

Plan primeros auxilios

1 2 10

Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

Alejandra
Rubio

3214620034 la
persona
encargada
de los
primeros
auxilios
se
encuentra
capacitada
para
brindar,
auxiliar a
las
personas
victimas
de
accidentes
,hasta la
llegada
del
profesional
especializad
con el fin
de
facilitar
su
recuperació
.

Brindar la
atención
inmediata
en
primeros
auxilios a
las
personas
de la
comunidad
educativa
.

-
capacitación
continua
y
actualizada
sobre
temas de
primeros
auxilios -
Revisión
periódica
de
botiquines
portátiles
y fijos del
jardín . -
Actividades
informativa
a la
comunidad
educativa
sobre
primeros
auxilios . -
Verificación
y
seguimiento
a todos

-Prestar
los
primeros
auxilios
,mientras
llegan los
profesionale
de
emergencia
. -
Activación
del
sistema
de
emergencia
mediante
el
numero
único de
emergencia
123 .

-Verificar
el estado
de salud
de la
comunidad
educativa
. -Verificar
que no
haya ni
quede
nadie en
un sitio
peligroso
del jardín
. -Dar
información
sobre
personas
atendidas
. -
Evaluación
de las
actividades
realizadas
durante la
emergencia
para
poder

Evaluar
las
acciones
realizadas
para
analizar
aspectos
como por
ejemplo :
- Mejorar
los
entrenamie
de la
brigada -
Informar
que
material
adicional
se debe
adquirir -
capacitación
permanente
de la
brigada .

La
brigada
de
primeros
auxilios
se
capacita
permanente
con el
objetivo
de recibir
instrucción
teórico
practico
aplicable
a la
asistencia
de
accidentes
o
enfermedad
en caso
de una
emergencia
.

Botiquín
de
primeros
Auxilios .
Listado
de
telefonos
de
emergencia
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Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

los
recursos
existentes
para
primeros
auxilios . -
Identificar
y mejorar
los
recursos
disponibles
para
atender a
las
personas
que
requieran
de
primeros
auxilios
durante
una
situacion
de
emergencia
o
desastre .

mejorar
algunos
aspectos .
-
Reposición
de
botiquines
o
elementos
de
primeros
auxilios
utilizados
durante la
atención .

Alejandra
Rubio

3214620034 la
persona
encargada
de los
primeros
auxilios
se
encuentra
capacitada
para
brindar,
auxiliar a
las
personas
victimas
de
accidentes
,hasta la
llegada
del
profesional
especializad
con el fin
de
facilitar
su
recuperació
.

Brindar la
atención
inmediata
en
primeros
auxilios a
las
personas
de la
comunidad
educativa
.

-
capacitación
continua
y
actualizada
sobre
temas de
primeros
auxilios -
Revisión
periódica
de
botiquines
portátiles
y fijos del
jardín . -
Actividades
informativa
a la
comunidad
educativa
sobre
primeros
auxilios . -
Verificación
y
seguimiento
a todos
los
recursos
existentes
para

-Prestar
los
primeros
auxilios
,mientras
llegan los
profesionale
de
emergencia
. -
Activación
del
sistema
de
emergencia
mediante
el
numero
único de
emergencia
123 .

-Verificar
el estado
de salud
de la
comunidad
educativa
. -Verificar
que no
haya ni
quede
nadie en
un sitio
peligroso
del jardín
. -Dar
información
sobre
personas
atendidas
. -
Evaluación
de las
actividades
realizadas
durante la
emergencia
para
poder
mejorar
algunos
aspectos .
-

Evaluar
las
acciones
realizadas
para
analizar
aspectos
como por
ejemplo :
- Mejorar
los
entrenamie
de la
brigada -
Informar
que
material
adicional
se debe
adquirir -
capacitación
permanente
de la
brigada .

La
brigada
de
primeros
auxilios
se
capacita
permanente
con el
objetivo
de recibir
instrucción
teórico
practico
aplicable
a la
asistencia
de
accidentes
o
enfermedad
en caso
de una
emergencia
.

Botiquín
de
primeros
Auxilios .
Listado
de
telefonos
de
emergencia
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Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

primeros
auxilios . -
Identificar
y mejorar
los
recursos
disponibles
para
atender a
las
personas
que
requieran
de
primeros
auxilios
durante
una
situacion
de
emergencia
o
desastre .

Reposición
de
botiquines
o
elementos
de
primeros
auxilios
utilizados
durante la
atención .

Alejandra
Rubio

la
persona
encargada
de los
primeros
auxilios
se
encuentra
capacitada
para
brindar,
auxiliar a
las
personas
victimas
de
accidentes
,hasta la
llegada
del
profesional
especializad
con el fin
de
facilitar
su
recuperació
.

Brindar la
atención
inmediata
en
primeros
auxilios a
las
personas
de la
comunidad
educativa
.

-
capacitación
continua
y
actualizada
sobre
temas de
primeros
auxilios -
Revisión
periódica
de
botiquines
portátiles
y fijos del
jardín . -
Actividades
informativa
a la
comunidad
educativa
sobre
primeros
auxilios . -
Verificación
y
seguimiento
a todos
los
recursos
existentes
para
primeros
auxilios . -
Identificar
y mejorar

-Prestar
los
primeros
auxilios
,mientras
llegan los
profesionale
de
emergencia
. -
Activación
del
sistema
de
emergencia
mediante
el
numero
único de
emergencia
123 .

-Verificar
el estado
de salud
de la
comunidad
educativa
. -Verificar
que no
haya ni
quede
nadie en
un sitio
peligroso
del jardín
. -Dar
información
sobre
personas
atendidas
. -
Evaluación
de las
actividades
realizadas
durante la
emergencia
para
poder
mejorar
algunos
aspectos .
-
Reposición
de
botiquines
o

Evaluar
las
acciones
realizadas
para
analizar
aspectos
como por
ejemplo :
- Mejorar
los
entrenamie
de la
brigada -
Informar
que
material
adicional
se debe
adquirir -
capacitación
permanente
de la
brigada .

La
brigada
de
primeros
auxilios
se
capacita
permanente
con el
objetivo
de recibir
instrucción
teórico
practico
aplicable
a la
asistencia
de
accidentes
o
enfermedad
en caso
de una
emergencia
.

Botiquín
de
primeros
Auxilios .
Listado
de
telefonos
de
emergencia
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Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

los
recursos
disponibles
para
atender a
las
personas
que
requieran
de
primeros
auxilios
durante
una
situacion
de
emergencia
o
desastre .

elementos
de
primeros
auxilios
utilizados
durante la
atención .

Alejandra
Rubio

la
persona
encargada
de los
primeros
auxilios
se
encuentra
capacitada
para
brindar,
auxiliar a
las
personas
victimas
de
accidentes
,hasta la
llegada
del
profesional
especializad
con el fin
de
facilitar
su
recuperació
.

Brindar la
atención
inmediata
en
primeros
auxilios a
las
personas
de la
comunidad
educativa
.

-
capacitación
continua
y
actualizada
sobre
temas de
primeros
auxilios -
Revisión
periódica
de
botiquines
portátiles
y fijos del
jardín . -
Actividades
informativa
a la
comunidad
educativa
sobre
primeros
auxilios . -
Verificación
y
seguimiento
a todos
los
recursos
existentes
para
primeros
auxilios . -
Identificar
y mejorar
los
recursos
disponibles
para

-Prestar
los
primeros
auxilios
,mientras
llegan los
profesionale
de
emergencia
. -
Activación
del
sistema
de
emergencia
mediante
el
numero
único de
emergencia
123 .

-Verificar
el estado
de salud
de la
comunidad
educativa
. -Verificar
que no
haya ni
quede
nadie en
un sitio
peligroso
del jardín
. -Dar
información
sobre
personas
atendidas
. -
Evaluación
de las
actividades
realizadas
durante la
emergencia
para
poder
mejorar
algunos
aspectos .
-
Reposición
de
botiquines
o
elementos
de
primeros
auxilios

Evaluar
las
acciones
realizadas
para
analizar
aspectos
como por
ejemplo :
- Mejorar
los
entrenamie
de la
brigada -
Informar
que
material
adicional
se debe
adquirir -
capacitación
permanente
de la
brigada .

La
brigada
de
primeros
auxilios
se
capacita
permanente
con el
objetivo
de recibir
instrucción
teórico
practico
aplicable
a la
asistencia
de
accidentes
o
enfermedad
en caso
de una
emergencia
.

Botiquín
de
primeros
Auxilios .
Listado
de
telefonos
de
emergencia
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Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

atender a
las
personas
que
requieran
de
primeros
auxilios
durante
una
situacion
de
emergencia
o
desastre .

utilizados
durante la
atención .

Angelica
Gonzalez

3045747396 la
persona
encargada
de los
primeros
auxilios
se
encuentra
capacitada
para
brindar,
auxiliar a
las
personas
victimas
de
accidentes
,hasta la
llegada
del
profesional
especializad
con el fin
de
facilitar
su
recuperació
.

Brindar la
atención
inmediata
en
primeros
auxilios a
las
personas
de la
comunidad
educativa
.

-
capacitación
continua
y
actualizada
sobre
temas de
primeros
auxilios -
Revisión
periódica
de
botiquines
portátiles
y fijos del
jardín . -
Actividades
informativa
a la
comunidad
educativa
sobre
primeros
auxilios . -
Verificación
y
seguimiento
a todos
los
recursos
existentes
para
primeros
auxilios . -
Identificar
y mejorar
los
recursos
disponibles
para
atender a
las
personas
que

-Prestar
los
primeros
auxilios
,mientras
llegan los
profesionale
de
emergencia
. -
Activación
del
sistema
de
emergencia
mediante
el
numero
único de
emergencia
123 .

-Verificar
el estado
de salud
de la
comunidad
educativa
. -Verificar
que no
haya ni
quede
nadie en
un sitio
peligroso
del jardín
. -Dar
información
sobre
personas
atendidas
. -
Evaluación
de las
actividades
realizadas
durante la
emergencia
para
poder
mejorar
algunos
aspectos .
-
Reposición
de
botiquines
o
elementos
de
primeros
auxilios
utilizados
durante la
atención .

Evaluar
las
acciones
realizadas
para
analizar
aspectos
como por
ejemplo :
- Mejorar
los
entrenamie
de la
brigada -
Informar
que
material
adicional
se debe
adquirir -
capacitación
permanente
de la
brigada .

La
brigada
de
primeros
auxilios
se
capacita
permanente
con el
objetivo
de recibir
instrucción
teórico
practico
aplicable
a la
asistencia
de
accidentes
o
enfermedad
en caso
de una
emergencia
.

Botiquín
de
primeros
Auxilios .
Listado
de
telefonos
de
emergencia
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Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

requieran
de
primeros
auxilios
durante
una
situacion
de
emergencia
o
desastre .

Angelica
Gonzalez

3045747396 la
persona
encargada
de los
primeros
auxilios
se
encuentra
capacitada
para
brindar,
auxiliar a
las
personas
victimas
de
accidentes
,hasta la
llegada
del
profesional
especializad
con el fin
de
facilitar
su
recuperació
.

Brindar la
atención
inmediata
en
primeros
auxilios a
las
personas
de la
comunidad
educativa
.

-
capacitación
continua
y
actualizada
sobre
temas de
primeros
auxilios -
Revisión
periódica
de
botiquines
portátiles
y fijos del
jardín . -
Actividades
informativa
a la
comunidad
educativa
sobre
primeros
auxilios . -
Verificación
y
seguimiento
a todos
los
recursos
existentes
para
primeros
auxilios . -
Identificar
y mejorar
los
recursos
disponibles
para
atender a
las
personas
que
requieran
de
primeros
auxilios

-Prestar
los
primeros
auxilios
,mientras
llegan los
profesionale
de
emergencia
. -
Activación
del
sistema
de
emergencia
mediante
el
numero
único de
emergencia
123 .

-Verificar
el estado
de salud
de la
comunidad
educativa
. -Verificar
que no
haya ni
quede
nadie en
un sitio
peligroso
del jardín
. -Dar
información
sobre
personas
atendidas
. -
Evaluación
de las
actividades
realizadas
durante la
emergencia
para
poder
mejorar
algunos
aspectos .
-
Reposición
de
botiquines
o
elementos
de
primeros
auxilios
utilizados
durante la
atención .

Evaluar
las
acciones
realizadas
para
analizar
aspectos
como por
ejemplo :
- Mejorar
los
entrenamie
de la
brigada -
Informar
que
material
adicional
se debe
adquirir -
capacitación
permanente
de la
brigada .

La
brigada
de
primeros
auxilios
se
capacita
permanente
con el
objetivo
de recibir
instrucción
teórico
practico
aplicable
a la
asistencia
de
accidentes
o
enfermedad
en caso
de una
emergencia
.

Botiquín
de
primeros
Auxilios .
Listado
de
telefonos
de
emergencia
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Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

durante
una
situacion
de
emergencia
o
desastre .

Ligia
Esmeralda
Portela

3108195745 la
persona
encargada
de los
primeros
auxilios
se
encuentra
capacitada
para
brindar,
auxiliar a
las
personas
victimas
de
accidentes
,hasta la
llegada
del
profesional
especializad
con el fin
de
facilitar
su
recuperació
.

Brindar la
atención
inmediata
en
primeros
auxilios a
las
personas
de la
comunidad
educativa
.

-
capacitación
continua
y
actualizada
sobre
temas de
primeros
auxilios -
Revisión
periódica
de
botiquines
portátiles
y fijos del
jardín . -
Actividades
informativa
a la
comunidad
educativa
sobre
primeros
auxilios . -
Verificación
y
seguimiento
a todos
los
recursos
existentes
para
primeros
auxilios . -
Identificar
y mejorar
los
recursos
disponibles
para
atender a
las
personas
que
requieran
de
primeros
auxilios
durante
una
situacion
de

-Prestar
los
primeros
auxilios
,mientras
llegan los
profesionale
de
emergencia
. -
Activación
del
sistema
de
emergencia
mediante
el
numero
único de
emergencia
123 .

-Verificar
el estado
de salud
de la
comunidad
educativa
. -Verificar
que no
haya ni
quede
nadie en
un sitio
peligroso
del jardín
. -Dar
información
sobre
personas
atendidas
. -
Evaluación
de las
actividades
realizadas
durante la
emergencia
para
poder
mejorar
algunos
aspectos .
-
Reposición
de
botiquines
o
elementos
de
primeros
auxilios
utilizados
durante la
atención .

Evaluar
las
acciones
realizadas
para
analizar
aspectos
como por
ejemplo :
- Mejorar
los
entrenamie
de la
brigada -
Informar
que
material
adicional
se debe
adquirir -
capacitación
permanente
de la
brigada .

La
brigada
de
primeros
auxilios
se
capacita
permanente
con el
objetivo
de recibir
instrucción
teórico
practico
aplicable
a la
asistencia
de
accidentes
o
enfermedad
en caso
de una
emergencia
.

Botiquín
de
primeros
Auxilios .
Listado
de
telefonos
de
emergencia
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Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

emergencia
o
desastre .

Johanna
Naranjo 3134488637

La
persona
encargada
de los
primeros
auxilios
se
encuentra
capacitada
para
brindar,
auxiliar a
las
personas
victimas
de
accidentes
,hasta la
llegada
del
profesional
especializad
con el fin
de
facilitar
su
recuperació
.

Brindar la
atención
inmediata
en
primeros
auxilios a
las
personas
de la
comunidad
educativa
.

-
capacitación
continua
y
actualizada
sobre
temas de
primeros
auxilios -
Revisión
periódica
de
botiquines
portátiles
y fijos del
jardín . -
Actividades
informativa
a la
comunidad
educativa
sobre
primeros
auxilios . -
Verificación
y
seguimiento
a todos
los
recursos
existentes
para
primeros
auxilios . -
Identificar
y mejorar
los
recursos
disponibles
para
atender a
las
personas
que
requieran
de
primeros
auxilios
durante
una
situacion
de
emergencia
o
desastre .

-Prestar
los
primeros
auxilios
,mientras
llegan los
profesionale
de
emergencia
. -
Activación
del
sistema
de
emergencia
mediante
el
numero
único de
emergencia
123 .

-Verificar
el estado
de salud
de la
comunidad
educativa
. -Verificar
que no
haya ni
quede
nadie en
un sitio
peligroso
del jardín
. -Dar
información
sobre
personas
atendidas
. -
Evaluación
de las
actividades
realizadas
durante la
emergencia
para
poder
mejorar
algunos
aspectos .
-
Reposición
de
botiquines
o
elementos
de
primeros
auxilios
utilizados
durante la
atención .

Evaluar
las
acciones
realizadas
para
analizar
aspectos
como por
ejemplo :
- Mejorar
los
entrenamie
de la
brigada -
Informar
que
material
adicional
se debe
adquirir -
capacitación
permanente
de la
brigada .

La
brigada
de
primeros
auxilios
se
capacita
permanente
con el
objetivo
de recibir
instrucción
teórico
practico
aplicable
a la
asistencia
de
accidentes
o
enfermedad
en caso
de una
emergencia
.

Botiquín
de
primeros
Auxilios .
Listado
de
telefonos
de
emergencia
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Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

Alejandra
Rubio 3214620034

la
persona
encargada
de los
primeros
auxilios
se
encuentra
capacitada
para
brindar,
auxiliar a
las
personas
victimas
de
accidentes
,hasta la
llegada
del
profesional
especializad
con el fin
de
facilitar
su
recuperació
.

Brindar la
atención
inmediata
en
primeros
auxilios a
las
personas
de la
comunidad
educativa
.

-
capacitación
continua
y
actualizada
sobre
temas de
primeros
auxilios -
Revisión
periódica
de
botiquines
portátiles
y fijos del
jardín . -
Actividades
informativa
a la
comunidad
educativa
sobre
primeros
auxilios . -
Verificación
y
seguimiento
a todos
los
recursos
existentes
para
primeros
auxilios . -
Identificar
y mejorar
los
recursos
disponibles
para
atender a
las
personas
que
requieran
de
primeros
auxilios
durante
una
situacion
de
emergencia
o
desastre .

-Prestar
los
primeros
auxilios
,mientras
llegan los
profesionale
de
emergencia
. -
Activación
del
sistema
de
emergencia
mediante
el
numero
único de
emergencia
123 .

-Verificar
el estado
de salud
de la
comunidad
educativa
. -Verificar
que no
haya ni
quede
nadie en
un sitio
peligroso
del jardín
. -Dar
información
sobre
personas
atendidas
. -
Evaluación
de las
actividades
realizadas
durante la
emergencia
para
poder
mejorar
algunos
aspectos .
-
Reposición
de
botiquines
o
elementos
de
primeros
auxilios
utilizados
durante la
atención .

Evaluar
las
acciones
realizadas
para
analizar
aspectos
como por
ejemplo :
- Mejorar
los
entrenamie
de la
brigada -
Informar
que
material
adicional
se debe
adquirir -
capacitación
permanente
de la
brigada .

La
brigada
de
primeros
auxilios
se
capacita
permanente
con el
objetivo
de recibir
instrucción
teórico
practico
aplicable
a la
asistencia
de
accidentes
o
enfermedad
en caso
de una
emergencia
.

Botiquín
de
primeros
Auxilios .
Listado
de
telefonos
de
emergencia

Johanna
Naranjo

3134488637 la
persona
encargada
de los

Brindar la
atención
inmediata
en

-
capacitación
continua
y

-Prestar
los
primeros
auxilios

-Verificar
el estado
de salud
de la

Evaluar
las
acciones
realizadas

La
brigada
de
primeros

Botiquín
de
primeros
Auxilios .
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Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

primeros
auxilios
se
encuentra
capacitada
para
brindar,
auxiliar a
las
personas
victimas
de
accidentes
,hasta la
llegada
del
profesional
especializad
con el fin
de
facilitar
su
recuperació
.

primeros
auxilios a
las
personas
de la
comunidad
educativa
.

actualizada
sobre
temas de
primeros
auxilios -
Revisión
periódica
de
botiquines
portátiles
y fijos del
jardín . -
Actividades
informativa
a la
comunidad
educativa
sobre
primeros
auxilios . -
Verificación
y
seguimiento
a todos
los
recursos
existentes
para
primeros
auxilios . -
Identificar
y mejorar
los
recursos
disponibles
para
atender a
las
personas
que
requieran
de
primeros
auxilios
durante
una
situacion
de
emergencia
o
desastre .

,mientras
llegan los
profesionale
de
emergencia
. -
Activación
del
sistema
de
emergencia
mediante
el
numero
único de
emergencia
123 .

comunidad
educativa
. -Verificar
que no
haya ni
quede
nadie en
un sitio
peligroso
del jardín
. -Dar
información
sobre
personas
atendidas
. -
Evaluación
de las
actividades
realizadas
durante la
emergencia
para
poder
mejorar
algunos
aspectos .
-
Reposición
de
botiquines
o
elementos
de
primeros
auxilios
utilizados
durante la
atención .

para
analizar
aspectos
como por
ejemplo :
- Mejorar
los
entrenamie
de la
brigada -
Informar
que
material
adicional
se debe
adquirir -
capacitación
permanente
de la
brigada .

auxilios
se
capacita
permanente
con el
objetivo
de recibir
instrucción
teórico
practico
aplicable
a la
asistencia
de
accidentes
o
enfermedad
en caso
de una
emergencia
.

Listado
de
telefonos
de
emergencia

1 2 10

Identificación de Recursos
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Tipo Ubicación Responsable Cargo/Area Teléfono Celular

C Tercer piso Botiquin portatil en la oficina JHONATHAN
TRIANA

Brigada primeros
auxilios 3212027639 3212027639

C Segundo piso área de enfermería Johanna Naranjo Brigada primeros
auxilios 3134488637 3134488637

A Comedor, enfermería , cuarto de
residuos y primer piso

VALENTINA
LAVERDE

Brigada de primeros
auxilios 3212027639 3212027639

Extintores

Tipo de
Ubicación Nombre

Fecha de
Vencimiento Tipo Capacidad

Estado
Manómetro

Manija de
Descargue Seguro Soporte Boquilla Manguera Cilindro

Area/Lugar 2 piso 16/06/2022

Polvo
Químico
Seco
(BC)

3.2 Libras Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple

Area/Lugar 3 piso 16/06/2022 Agua
3.2
Galones Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple

Area/Lugar 1 PISO 16/06/2026 Agua
3.2
Galones Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple

Señalización

Tipo de Señal Estado Cantidad Observaciones

Salida de
Emergencia Buena 3

En las instalaciones del jardin infantil se encuentra publicados las señales y flechas
que nos mencionan por donde evacuar ,se encuentran los planos de evacuacion
por pisos .

Señalización
Libre De Humo Buena 1 la señalizacion se encuentra en la puerta de entrada primer piso .

Botiquín Buena 2
los dos Botiquines del jardín se encuentran debidamente señalizados : El botiquín
fijo se encuentra en el segundo piso en el área destinada para enfermería. El
botiquín portátil se encuentra ubicado en la oficina de coordinación .

Extintores Buena 4 La señalizacion de los extintores se encuentra publicada en cada piso del jardin
infantil .

Recurso Humano

Entidad Responsable Teléfono Celular Correo

Cuerpo Oficial De Bomberos Jefe de estacion :Luis Fernando Caicedo Neira 7151464

Brigadas

Brigadas

1 2 10

Nombre Fecha de ingreso a la
brigada Teléfono Área de Trabajo Brigada a la que

pertenece

Paola Salmanca 01/01/2026 3142990150 JARDIN Contraincendios

Maria Eugenia Portela 26/01/2026 3214881112 RESPONSABLE DEL SERVICIO Todas

Maritza Martinez 26/01/2026 3208336232 AULA JARDIN B Evacuación

Leidy Ramos 26/01/2026 3212027639 AULA PREJARDIN Contraincendios

Angy Cortes 03/03/2026 3227281862 AULA PARVULOS Evacuación

Valentina Laverde 26/01/2026 3006152811 MANIPULADORA DE
ALIMENTOS Primeros Auxilios

Jonathan Triana 26/01/2026 3209890562 AUXILIAR ADMINISTRATIVO Primeros Auxilios
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Nombre Fecha de ingreso a la
brigada Teléfono Área de Trabajo Brigada a la que

pertenece

Maria del Tránsito
Alfonso 26/01/2026 3213205480 SERVICIOS GENERALES Evacuación

Fanny Osma 26/01/2026 3206356575 MANIPULADORA DE
ALIMENTOS Contraincendios

Ligia Esmeralda
Portela 26/01/2026 3108195745 AULA PREJARDIN Evacuación

1 2 10

Simulacros

Simulacros

1 2 3 4 5 10

Fecha Amenaza No. participantes Grupos de Ayuda Externa

27/02/2019

Fenómenos de remoción en
masa (avalancha,
deslizamiento, derrumbe,
hundimiento de tierra sin
estructura).

100

Para este simulacro serán
convocados algunos padres
de familia con el objetivo de
darles a conocer el proceso
de evacuación y el punto de
encuentro del jardín infantil

21/03/2019

Fenómenos de remoción en
masa (avalancha,
deslizamiento, derrumbe,
hundimiento de tierra sin
estructura).

100

Para este simulacro seran
convocados algunos padres
de familia con el objetivo de
darles a conocer el proceso
de evacuacion y el punto de
encuentro del jardin infantil .

17/04/2019

Fallas estructurales ( caida de
vidrios, techos, lamparas
estanterias, goteras,
humedad)

100

Promover y dar a conocer al
Personal que presta servicios
en el Jardín Infantil la
práctica del Plan de
Emergencia con el fin de
promover el bienestar de los
niños y niñas y el de los
integrantes en caso de
alguna eventualidad.

21/07/2019

Incendios (originados por
fallas estructurales, fallas en
equipos o instalaciones
eléctricas, líquidos o gases
inflamables y
almacenamiento de sólidos
combustibles).

100

brindar en los niños y las
niñas pautas y acciones al
presentar una eventualidad
de incendio

20/08/2019 Tormentas eléctricas (caída
de rayos). 100 Simulacro de emergencia en

caso de tormentas eletricas

18/11/2019

Incendios (originados por
fallas estructurales, fallas en
equipos o instalaciones
eléctricas, líquidos o gases
inflamables y
almacenamiento de sólidos
combustibles).

100

Que los niños y las niñas
utilicen y reconozcan las
rutas de evacuación del
jardín

13/06/2019 Fenómenos de remoción en
masa (avalancha,
deslizamiento, derrumbe,

100 Para este simulacro serán
convocados los niños y niñas
del jardín junto con el
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Fecha Amenaza No. participantes Grupos de Ayuda Externa
hundimiento de tierra sin
estructura).

talento humano con el
objetivo de darles a conocer
el proceso de evacuación y el
punto de encuentro del
jardín infantil y a la vez a
conocer como reaccionar
ante una emergencia como
lo es el sismo o terremoto .

25/07/2019

Inundaciones (por
desbordamiento de cuerpos
de agua como rios,
quebradas).

100

para este simulacro serán
convocados los niños y niñas
del jardín junto con el
talento humano con el
objetivo de concientizar la
importancia de estar
preparados para afrontar una
tragedia natural como son
las inundaciones

20/08/2019 Tormentas eléctricas (caída
de rayos). 100 Simulacro de emergencia en

caso de tormentas eléctricas

23/09/2020

Fenómenos de remoción en
masa (avalancha,
deslizamiento, derrumbe,
hundimiento de tierra sin
estructura).

100

Que los niños y niñas del
jardín infantil junto con el
talento humano utilicen y
reconozcan las rutas de
evacuación del jardín y que
hacer en caso de una
eventualidad.

1 2 3 4 5 10

Esta constancia se elaboró el día: 31 de marzo de 2026 10:45:05
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